АНКЕТА ДЛЯ ПОСТУПЛЕНИЯ НА РАБОТУ ХОЛДИНГ ЛАНИТ

Дата приема  “________” ___________________________________ 20__ года
Должность__________________________________ Непосредственный руководитель _______________
Подразделение  _______________________________________________________________________________________________
Изготовить банковскую карту  да                нет                _________________(подпись руководителя)	ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата заполнения

	
	
	
	
	

	
	Адрес, где Вы прописаны
	
	Домашний телефон

	
	
	
	

	
	Домашний адрес
	
	Ближайшая станция метро
	Контактный телефон

	
	
	
	
	

	
	Дата рождения (день/месяц/год)
	Место рождения
	
	Гражданство

	
	
	
	
	

	
	Другой адрес, где Вас можно найти
	
	
	E-mail

	
	
	
	
	

	
	Семейное положение
	ФИО жены (мужа) если она (он) есть
	Дети (кол-во/возраст)

	
	
	
	
	

	
	Есть ли у Вас родственники или знакомые,
работающие в нашей компании?
	( Да 
	( Нет
	В каком подразделении

	
	Находились ли Вы когда-либо под следствием или привлекались к уголовной или административной ответственности?
	( Да         ( Нет

	
	Если «да», поясните причину: 
	
	
	

	
	Паспортные данные:    Серия                         №                        Дата выдачи                        Кем выдан      



	КАРЬЕРА
	Сфера деятельности, в которой Вы хотели бы работать?
	Когда Вы можете приступить к работе?

	
	
	

	
	На какой должности Вы хотели бы работать?

	
	Отношение к командировкам
	Возможность работать сверхурочно
	Режим работы

	
	
	
	

	
	Какие цели (перспективы) в работе Вы перед собой ставите?

	
	


	ОБРАЗОВАНИЕ
	Образование:
	( Среднее 
	( Среднее специальное
	( Незаконченное высшее        ( Высшее

	
	Название учебного заведения
	Факультет/специальность
	Дата начала обучения
	Дата окончания

	
	
	
	
	

	
	Дополнительное обучение (тренинги, семинары, курсы)
	
	

	
	
	
	
	

	
	Сертификаты:
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Знание иностранных языков
	Удовлетворительно
(перевожу на русский язык со словарем)
	Хорошо
(говорю и могу переводить тексты с языка и на язык)
	Свободно
(владею языком как родным)

	
	Английский
	
	
	

	
	Другой:
	
	
	

	
	Другой:
	
	
	


	ЗНАНИЕ ИТ
	Направление
	Наименование
	Степень владения (удов.,хор.,отл.)

	
	Операционные системы
	
	

	
	Офисное ПО
	
	

	
	Специализированное ПО (банковское, финансовое и т.д.)
	
	

	
	Средства проектирования и CASE -средства
	
	

	
	Инструменты разработки
	
	

	
	Языки программирования
	
	

	
	Сетевое оборудование
	
	

	
	Аппаратная часть ПК
	
	

	
	Другое
	
	


	ОПЫТ РАБОТЫ
	Если у Вас уже был опыт работы, перечислите его в ОБРАТНОМ хронологическом порядке, включая совместительство, собственный бизнес

	
	1. Последнее место работы

	
	Дата поступления
	Дата увольнения
	Название компании
	Город

	
	Сфера деятельности компании, виды товаров и услуг

	
	Последняя должность
	Название подразделения
	Кол-во подчиненных

	
	Функциональные обязанности:

	
	ФИО и телефон для рекомендаций:

	
	Причины увольнения: 

	
	2. Предпоследнее место работы

	
	Дата поступления
	Дата увольнения
	Название компании
	Город

	
	Сфера деятельности компании, виды товаров и услуг

	
	Последняя должность
	Название подразделения
	Кол-во подчиненных

	
	Функциональные обязанности:

	
	ФИО и телефон для рекомендаций:

	
	Причины увольнения: 

	
	3. Третье место работы

	
	Дата поступления
	Дата увольнения
	Название компании
	Город

	
	Сфера деятельности компании, виды товаров и услуг

	
	Последняя должность
	Название подразделения
	Кол-во подчиненных

	
	Функциональные обязанности:

	
	ФИО и телефон для рекомендаций:

	
	Причины увольнения: 


	ВОЕННАЯ СЛУЖБА
	Прохождение действительной военной службы
	Если освобожден,
 то по какой причине
	Время прохождения 
военной службы (месяц и год)
	Военная специальность

	
	Прошел                         (
Не прошел                    (
Освобожден                 (
	
	Всего

Начало

Окончание
	


	ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ
	Как Вы узнали о возможности получить работу в нашей компании?



	
	Обращались ли Вы ранее о найме на работу в нашу компанию?                                                ( Да         ( Нет



	
	Проходили ли Вы собеседование в нашей компании?                                                                  ( Да         ( Нет



	
	Имеете водительские права?            ( Да         ( Нет             Если «Да», то какой категории?         ( А    ( В   ( С   ( D   ( E         


	
	Имеете международный паспорт?   ( Да         ( Нет



	
	Занимаетесь ли Вы спортом, каким? (укажите разряд)



	
	Курите ли Вы?                                    ( Да         ( Нет



	
	Используйте это место для предоставления дополнительной информации о себе.



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Вся предоставленная мной информация верна и я даю согласие на ее проверку

	
	Личная подпись
Дата

	
	








Место для


фото


3х4








